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Petijumu un publikaciju
datubazes
satura ievietotaja apmaciba

Valsts kanceleja
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Labdien!

Ar patiesu prieku sveicam JUs Pétijumu un publikaciju datubazes
(ppdb.mk.gov.lv) sadarbibas partneru vidad!

Saja 1saja apmaciba sniegsim Jums informaciju par svarigakajam darbibam
datubazes majaslapas autorizéto lietotaju saskarné (materialu ievietotaja vadibas
panel).

Datubaze ir veidota uz WordPress satura vadibas sistémas, tapec, ja Jums ir bijusi
iepriekséja pieredze ar So sistéemu, visas aprakstitas darbibas bUs ierastas. Bet, ja
saskaraties ar So platformu pirmo reizi, ceram, ka satura vadiba bUs vienkarsa un
intuitiva.

Izmantojiet So materialu, lai veiksmigak apgutu iemanas darbam ar datubazi:
(1) ielogosanas;
(2) satura pievienosana - pievienot jaunu péetijumu;

(3) satura labosana vai informacijas par planoto pétijumu registrésana.

Ar cienu
Web Multishop Company komanda


https://ppdb.mk.gov.lv/

lelogosanas (1)

Datubazei ir autorizeto lietotaju saskarne, kura nepiecieSams autorizeties, lai
iegutu tiesibas pievienot materialus - informaciju par pétijumu, pielikumus un
anotaciju.

Autorizacija iespé&jama, izdarot tris solus:
1) saites https: db.mk.gov.lv/ppdblogin/ atvérSana parluka,
2) ieprieks nodoto lietotaja datu lietotajvarda un paroles ievadiSsana
ielogoSanas forma,
3) pogas “Pieteikties” aktivizéSana.

Lietotajvards vai e-pasta adrese

Parole

®

Aizmirsat paroli?

~ Atpakal uz P&tijumu un publikiciju datubaze

Be | Latviesu valoda v |I Mainft

Lietotajs konkretaja parlukprogramma paliek ielogojies datubaze lidz
beidzas sesija. Izlogosanas notiek manuali, nospiezot pogu “Atteikties”, kas
atrodas autorizéta lietotaja galvenes labaja augséja sturi zem sadalas
“Sveicinati”.


https://ppdb.mk.gov.lv/ppdblogin/

Kameér lietotajs ir autorizéjies, tam ir redzama melna rikjosla ar saisném uz
dazadam satura vadibas sistémas funkcijam, lietotaja profilu u.c.

Péc autorizéSanas Jus varat klikskinat uz pogas ar majas simbolu “Petijumu
un publikaciju datubaze” autorizéta lietotaja galvenes augséja kreisaja sturi,
lai parslegtos starp majaslapas publisko dalu un autorizéta lietotaja skatu.

Tas Jums laus skatit lapu, veikt informacijas par péetijjumiem ievadi un parbaudit,
ka izskatas JUsu pievienotais materials.

@ @ Petijumu un publikaciju datubaze @ 1 < Pievienot jaunu  Skatit datubazi S"
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JUsu iestades pievienotie pétijumi atrodas Majaslapas sadala “Pétijumu un
publikaciju datubaze”.

] e
walsts kanceleja

Aktualitates  PEMumu un publikaciju datubaze  Kontakt

Pétijumu un publikaciju datubaze

Meklésanas parametri Rezultati (2194) Eksportet atlasi

Meakl&t vardu vai frazi B
MNesaukums Veids Modoianas Joma lesniedz&jinstiticija
Motirt visus filtrus datums




Nokl|Usana lidz satura pievienoSanas sadalai

Péc autorizéSanas Jus noklusiet autorizéta lietotaja panell. Ja esat autoriz€jies, tad
jebkura laika varésiet atgriezties autorizéeta lietotaja paneli, klikSkinot pogu
kreisaja augseja start:

,’ Pielagot 4% 1 » 4+ Pievienot jaunu 2 Redigét lapu Veidot jaunu redakciju

UN PUBLIKACI)U DATUBAZE

Panela kreisaja pusé JUs redzésiet autorizéta lietotaja izvelni. Klikskiniet sadalu
“Datubaze”, un Jus nok|Usiet sadala, kura ir iesp&jams pievienot jaunu petijumu:

Pétijumu un publikacij

€ Datubaze

Visa datubaze

Pievienot jaunu

q: Datnes

0 Versijas

e Profils

© saklaut izvélni




Sadala “Datubaze” JUs redzésiet pogu “Pievienot jaunu™:

@ @ Pétijumu un publikaciju datubaze . 1

== Pievienot jaunu  Skatit datubazi "‘

2 comactwiic or [ESURTNETN i
support

Klikskiniet So pogu, un JUs nok|usiet skata, kura varat pievienot pétijjumu.



Satura pievienosana (2)

Lauka “Pievienot pétijumu” noradiet pétijuma virsrakstu.

Zemak teksta lodzinos noradiet par pétijumu prasito informaciju, izmantojot
piedavato filtru, ka ari noradiet datus par pétijuma iesniedzéju, pasutitaju,
politikas jomu, mérki un uzdevumu.

Uzmanibu! Ja obligatie lauki, kas marketi ar sarkanu zvaigzniti, netiks aizpilditi,
péetijuma projekta ieraksts netiks publicéets.

Pievienot jaunu

 Pievienot pétijumu

Metadati

lesniedzé&jinstitacija

lesniedz&jinstiticija *

Select ~

PEtTjuma pasititajs *

Select v

Pétijuma palitikas joma *

Select v

PEtTjuma mérkis *
Wisua Text

Rindkopa B I = £ & = = = &£ = =

Péc tam turpiniet aizpildit pétijuma ieraksta kartiti, ievadot datus par atbildigo
darbinieku, valodu, pétijuma klasifikaciju, nodoSanas datumu.



Vards uzvards - par pEtijuma pasiti athildigais inieks vai amatpersona

Epasta adrese - par pétijuma pasitifanu atbildigais darbinieks val amatpersona (planotais)

Kentaktalrunis - par pétijuma pasutisanu athildigais darbinieks vai amatpersona (planatais)

Valoda

T Angju

7| Latvietu

Piezimes

Max 300 rakslu fmes

4

Petijuma klasifikacija *

Select ~
Modosanas / planotas nodosanas datums *
Pé&tljuma statuss *
| Planots v |
Planots

Pétijuma planotie rezultati *

Visual Text
Rndkopa v B I i I ¢ E £ = & E =

Pabeigta / nodota pétijuma gadijuma, IGdzu pievienojiet failus (pétijjums,
pielikumi, anotacija), spiezot pogu “Pievienot failu “ sadala “Failu pievienosana”
un atlasiet nepiecieSamos dokumentus no datora.

Failu pievienoiana

Pievienot failu



Lai pievienotu pétijumu vai citus dokumnetus, izmantojiet sadalu “Add File”.
AugsSupieladéjiet nepieciesanos dokumentus no datora un spiediet “Select”.
Lai Google mekletajs labak saprastu informaciju, aicinam nomainit faila
nosaukumu lauka “Virsraksts” un pievienot nelielu aprakstu lauka “Apraksts”.

Select File
Augiupieladal Tailus
Lkirot datnes

Visi fail
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2023-1pcf

=
Anatacija-mediju
ligtosanas-
paradumu
petijumanm
2023 dacx
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_prezentacija
2023 pal

w

Wizt datumi b
SIA-THS- S1A-THS-
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mediju-lietosss
paradimi-2023
Tebruatis. pal

Rada 10 no 10 mediju vienumiem

PIELIKUMA DATI

=

x

£ Expand Delails

Regionale-mediju-patijums-2022.pdf

B maijs, M2E
THE

Diatnes LIRL

ste | Regionale madiju petijur

| Bedignalg madijs
patilyms 2022

Pievienotajiem dokumentiem ir iesp&jams izveléties un pieskKirt to veidu.
Izvélieties atbilstosako vai “Cits”, ja dokumenta veids neatbilst uzskaititajiem.

Failu pievienosana

Fails *

Add File

Pievienota faila veids

[ Petijums

al

Petijums
Pielikums
Anotacija

Modosanas / planotas nodosanas datums *

Ja dokuments jau vienreiz ir ticis augsupieladéts, tas paradisies “Multivides
biblioteéka"” kopa ar visiem failiem, kas ir augsupieladéti majaslapas arhiva. To
vienkarsi ir sameklét péc ta nosaukuma, izmantojot laucinu “Meklét”.



Select File x
Augiopielica failus  Multivides bibliotska € Expand Deta s
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Rada 1 ne 1 mesijy vierumien Lekets

Jasu pievienotie dokumenti un cita informacija paradisies atvérta materiala
kartitée:

P&tljumu un publikaciju datu baze

Kultdras sektora tautsaimnieciska nozimiguma

Valoda: LatvieSu o S
novertéjums (1998)
PEtfjuma statuss: Nodots
Pievienotie faili (1): Skatit /\|
KM Kulturas sektora tautsaimn nozimigu NGHGESSE Hatiie: 31.12.1998
ma novertej 1998 [Petljums)
lesniedzajinstitdcija: Kultdras ministrija
pasts@km.gowv.lv
lesniedzejinstitdcijas autorizetais lietotajs: petijumi@mk.gov.lv
Dalities: . . " ——
Petijuma pasltitajs: Kultdras ministrija

pasts@km.gov.lv




Kad kartite aizpildita vai daléji aizpildita, spiediet pogu, kas atrodas labaja pusé
kartites sakuma sadala :

a) “Saglabat melnrakstu”, ja ieraksta kartite vél nav pabeigta. Aktivizéjot
pogu “Visa datubaze” (panela kreisais sturis), JUs varésiet pabeigt uzsakto
informacijas registraciju par pétijumu, laika, kad bUs pieejama visa
informacija par petijumu.

b) “lesniegt parskatiSanai”, ja ieraksts par pétijumu ir pabeigts.

Publicét

Saglabat melnrakstu l

Priekiskatit

I »>

? Statuss: Melnraksts

& Redzamiba: Publisks

lesniegt parskatisanai



Satura labosana (3)

Lai veiktu labojumus datubazes satura, Jums ir janokl|ust autorizéta lietotaja
panell, sadala “Datubaze”.

Zem tas ir poga “Visa datubaze”, tur JUs atradisiet visus savaditos ierakstus un
failus.

Pétijumu un publikacij

§ Datubaze

Visa datubaze

Pievienot jaunu
a,] Datnes
0 Versijas

e Profils

o Saklaut izvélni

Labaja puse atrodas meklétajs, kas |aus vieglak atrast vajadzigo ierakstu. lerakstiet
nosaukumu vai dalu no ta un spiediet uz pogas “Meklét datubaze”.
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Par Konkurences politikas un Sanita Kalnada - - 0102022

a5 stenogznas jautajumicm

Sahiadriskas domas pétljums wrc_vasily = 870 ERET R 712024

“Par konkurences politikas un by Zane Gorzhova

s Tslenosenas jauldjumien”

Atrodot vajadzigo ierakstu - pétijumu un klikskinot uz pogas “Veidot jaunu
redakciju”, JUs nonaksiet satura redigésanas skata.



# Petjumu un publ datubaze 8 4 Pisvienctjaunu  Skatit datubazes vierumu

£ chrana caclos ¥

& Detubaze Rediget datubazes vienumu
Visa datubaze
Plevienct jaur Petijums par Latvijas jauniesu berniba guto nelabvéligo pieredzi saistiba ar piedzivoto vardart Publicet v s
B3 pat Saglabal redaseils | Priekiskats
Metadati e L
0 statuss Unsubritted Kovision
lesniedzajinstit ocija [ asniegt LT apstip
-
0 Sk Izveinl :“"i:dmji" IUCi.:‘I [ Wiaw Saved Revision
Weselibas miristija v | -
| Skadlt sanaadba revinge
Ladzest recakiliu =
Patijuma pasutitajs *
Autors -
-

Pétijuma mérkis *

Veicot izmainas pétijuma ieraksta karting, jaspiez uz pogas “Saglabat redakciju”,
lai saglabatu veiktas izmainas un “lesniegt uz apstiprinasanu”, lai nosutitu
publicésanai.

Publicét -

Statuss: Unsubmitted Revision

| Saglabat redakciju

lesniegt uz apstiprinasanu

I View Saved Revision

lzdzést redakciju

Autors A



Paldies par uzmanibu!

Patiesi ceram, ka 1 pamaciba Jums dos iespéju patstavigi pievienot materialus
Pétijumu un publikaciju datubazé. Ja tomér ta nayv, drosi aprakstiet savu

jautajumu un sttiet mums uz e-pastu support@webmultishop.com.

Vai arl sazinieties ar VK kolegiem:
gunta.mekone@mk.gov.lv
sanita.kalanaca@mk.gov.lv

Ar cienu
Web Multishop Company
webmultishop.com
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